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o sposobe vybavovania staznosti
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Vypracoval: Ing. Katarina Baloghova
1



Obec Cata v sulade s § 26 ods. 3 zadkona ¢. 9/2010 Z. z. o staZnostiach
a v stlade so zakonom & 94/2017 Z. z., ktorym sa meni a doplha zakon

¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach vydava tento Vnutorny predpis o spdsobe
vybavovania staznosti v podmienkach samospravy obce Cata:

Clinok 1
Zakladné ustanovenie

Tento vnutorny predpis upravuje:
a) postup prijimania, evidencie, preSetrovania a vybavovania staznosti,
b) vratenie, odloZenie staznosti, oznamenie vysledku presSetrenia
staznosti alebo oznamenie vysledku spravnosti vybavenia
predchadzajucej staznosti.

Clanok 2
Staznost

1. Staznostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré
splna podmienky uréené platnou pravnou Upravou - zakona ¢&. 9/2010
Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov. Kazdé podanie fyzickej
osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vzdy podla jeho
obsahu bez ohladu na jeho oznacenie (§ 3 ods. 2 cit. zakona).

2. Podania, ktoré nie su staznostou sa vybavuju osobitnym postupom v
sulade s platnou pravnou upravou.

3. Formalne a obsahové nalezitosti staznosti su stanovené v ust. § 5 ods. 1
az 5 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich pravnych
predpisov.

Clanok 3
Podavanie stazZnosti

1. StaZnost sa podava na Obecny urad obce Cata, Hlavna 80, 935 63
Cata alebo na e mailova adresu obce cata@nextra.sk
2. Staznost musi byt pisomna.

@

Staznost mozZno podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa stazovatel dostavi na obec osobne podat staznost, ktord nema
vyhotovenu pisomne, obec postupuje podfa § 5 ods. 7 zakona ¢. 9/2010
Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov. Na vybavenie staznosti
v podmienkach samospravy obce Cata je prislusny starosta obce alebo
starostom obce povereny zamestnanec, ato na zaklade posudenia
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obsahu staZnosti. StaZnost nesmie byt pridelend na preSetrovanie a
vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej
posobnosti.

5. Staznost podana v elektronickej podobe:

a) musi byt stazovatefom autorizovana podfa § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013
Z. z. o elektronickej podobe vykonu p6sobnosti organov verejnej moci a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v
zneni neskorsich predpisov, alebo

b)odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje
uspesnu autentifikaciu stazovatela

6. V pripade, ze staznost v elektronickej podobe nie je podana v stulade s
bodom S tohto ¢lanku, staZovatel ju musi potvrdit do piatich pracovnych
dni od jej podania, a to:

a) vlastnoruénym podpisom, alebo

b) jej autorizaciou podla § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorsSich
predpisov, alebo

c) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje
uspesSnu autentifikaciu stazovatela.

7. V pripade nepotvrdenia staznosti podla bodu 6 tohto ¢lanku sa staznost
odlozi. O odloZeni staznosti a dévodoch jej odlozenia obec pisomne
upovedomi stazovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia.

Obec odlozi staznost podanti v elektronickej podobe, ak potvrdenie
stazZnosti obsahuje iné tidaje ako staznost podana v elektronickej podobe.

8. Ak podavatel staznosti poziada o utajenie svojej totoZnosti obec postupuje
podla ust. § 8 zdkona o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 4
OdlozZenie staZnosti

V pripade, ak podanie nie je staZnosfou, organ verejnej spravy podanie
odlozi, o com pisomne upovedomi toho, kto podal podanie do 15 dni od
dorucenia podania s uvedenim dévodu.

Clanok 5
Spolupraca stazovatel'a

Organ verejnej spravy je opravneny pisomne vyzvat stazovatela na
spolupracu a je opravneny urcit spdsob poskytnutia spoluprace.



Clanok 5
Prijimanie a evidencia staznosti

1. Obec prijima staZnosti v podatelni obecného uradu kazdy den pocas
uradnych hodin:

Pondelok : od 8.00h do 12:00h a od 13:00h do 15:30h
Utorok : od 8.00h do 12:00h a od 13:00h do 15:30h
Streda : od 8.00h do 12:00h a od 13:00h do 15:30h
Piatok : od 8.00h do 12.00h

2. Kazda prijata staznost musi byt zaevidovana v registratiirnej knihe.
3. Kazda staznost sa zaklada do spisového obalu.

4. Kazdy spis je oznaceny spisovou znackou. Rovnakou spisovou znackou
treba oznacit kazda pisomnost, ktord v tej istej veci vyhotovil
zamestnanec a zaklada ju do spisu (rozhodnutia, zapisnice o vysluchu, a
pod.). BlizSie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Registraturny
poriadok obce Cata, ktory sa primerane pouzije aj na spisova agendu
staznosti v podmienkach obce Cata.

5. Kazda prijata staznost sa posudi a posudzuje podla jej obsahu.

Clanok 6
PreSetrovanie staZnosti

. PreSetrovanim staznosti sa zistuje skuto¢ny stav veci.

.Pri preSetrovani staznosti sa vychadza zjej predmetu, bez ohlfadu na
stazovatela a toho, proti komu staznost smeruje.

3. Organ verejnej spravy presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie

je prislusny.
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Clanok 7
Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti

1. Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej
presSetrenia stazovatefovi.

2. Ak ma staznost viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti
obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich.

3. Staznost zlozena z viacerych cCasti je vyhodnotena ako opodstatnena, ak
aspon jedna z jej Casti je opodstatnena.



Clinok 8
Opakovani staZnost a staZnost proti vybavovaniu staZnosti

. Opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak
v nej neuvadza nové skutocnosti.

. Staznost, v ktorej staZovate! vyjadruje nestihlas s vybavovanim svojej
predchadzajicej staznosti je novou stazZnosfou proti postupu organu
verejnej spravy pri vybavovani staznosti.

Clanok 9
Lehoty

. Obec je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni.

. O predlzeni lehoty rozhoduje starosta obce, a to pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. Predlzenie lehoty oznami staZovatefovi bezodkladne,
pisomne s uvedenim dévodu, preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

. Lehota na vybavenie staznosti zadina plynut prvym pracovnym diom
nasledujicim po dni jej dorucenia.

Clanok 10
Spolocné ustanovenia

. Pokial tieto zasady neupravuju bliz§i postup pri presetrovani a vybavovani
staZnosti, pouzije sa zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov.

. Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by stazovatefovi spdsobili aktikolvek ujmu.

Clinok 11
Zaverecéné ustanovenia

. Tento vnutorny predpis nadobuda uc¢innost dhiom 15.11.2017.

2. Diiom 1ucinnosti tohto vnutorného predpisu sa zrusuje Vnutorny predpis

o sposobe vybavovania staznosti a peticii v podmienkach samospravy obce
Cata. < ——

Lo\ J Marian Csakvari
\ ' starosta obce






